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TERMINOLOGIA Y ESTRUCTURA DE GRUPOS

Un Grupo Celular en Iglesia HOY, se compone por todos los asistentes a dicho
grupo, ya sean Miembros oficiales, visitantes o nifios. A todos ellos les
llamaremos Personas del grupo.. Uno de los miembros del grupo es el Lider del
grupo, por lo que es importante entender que también se debe agregar a la
persona que sera lider del grupo, como parte de las personas del grupo.

’ Lider del Grupo \

(&l lider también se debe agregar
a las parsonce del gupa)

8808 |

\ Pesoncs del Grupo

Iglesia HOY ofrece la posibilidad de organizar sus grupos hasta con 4 niveles
de organizacidén. En las proximas paginas daremos ejemplos de como utilizarla
segun el tamafio de su iglesia.

| Nivel 3 |
|

| Srupo celulor |
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En dado caso de que su iglesia contara con gran nimero de grupos celulares el
sistema Iglesia HOY le permitiria organizarlos todos con hasta 4 niveles, siendo
el 40 nivel el de los grupos, y los 3 niveles superiores serian los lideres que
supervisan, de esta manera se formaria un arbol de la siguiente manera:

Lider Mlde Mivel 2

L.Lider 45 etc.i




Niveles de Grupos

La mayoria de los términos utilizados los puede personalizar a los que utilizan
en su propia organizacién. Observe que cada grupo pertenece a un Nivel 3y
asi sucesivamente.

Los grupos pueden ser homogéneos o heterogéneos en cuanto a sexo. De igual
modo el nimero de elementos de cada nivel puede crecer sin limite.

LOS "CICLOS" DE GRUPOS

En Iglesia HOY versidn 6 se ha incorporado al arbol de la estructura de grupos,
un "nivel superior" a todos ellos llamado CICLO. El concepto del ciclo es poder
crear un "Nuevo Arbol" de grupos cada cierto periodo de tiempo en su iglesia,
puede ser cada ano, cada semestre, o cuando se requiera por la necesidad de
modificar los niveles, los grupos, los lideres, las personas de los grupos, y que
el software no permite modificar al arbol actual debido a que ya se han creado
movimientos asociados a dicho arbol, tales como registros de asistencias a
grupos.

Cuando se crea un nuevo Ciclo, el arbol completo que se estaba utilizando
gueda en el pasado, queda guardado, oculto, de manera que ya no afecta todo
el movimiento registrado asociado a dicha estructura, ahora puede crear desde
cero un nuevo arbol, comenzando desde el Nivel 1, sus Niveles 2, y 3, asi
como los nuevos grupos.

Iglesias que con la version 5 utilizaban de manera completa la funcionalidad de
Grupos en Iglesia HOY seguramente comprenderan bien la necesidad de este
concepto nuevo, y de la gran ventaja que brinda el poder crear un nuevo ciclo
de grupos, ya que cuando se necesitaba mover a una persona de grupo,
eliminar un grupo, o eliminar un nivel, el software no lo permite debido a que
a existen movimientos asociados a los mismos.

o Administracion de Niveles de los Grupos =
Ciclos de Grupos INurn de Cicle Nombre Del Ciclo Fecha Inicio Cicl Fecha Fin Ciclo OAglegal Cicla CICLO ACTIVD: 1
| e Mostrar sélo Cicla Activa
e ) - Eleair ciclo
’ \ : %4 Eliminar Ciclo seleccionada
Areas (MNivel 1) Sectares (Nivel 2) Zonas (Nivel 3) como Activa
| Mum de Mombre del Area Lider de Area | Mum del Mombre del Sect: Coordinador Sector | [Mumde Nombre de laz Supervisor de Zona |
T Lt S et Pt st et e

Es importante hacerle notar que aunque ya exista mas de un Ciclo de Grupos
en su software, solamente uno de ellos sera el Ciclo Activo. Desde la ventana
de Administracién de Niveles de Grupos, usted puede elegir cudl de sus ciclos
de grupos sera el Ciclo Activo. Todos los Reportes de grupos, tales como
reportes de asistencias, listados de miembros de grupos, informes, etc..
Unicamente mostraran a los grupos y niveles pertenecientes al Ciclo Activo.

OPCION DE AUTONOMBRAMIENTO DE GRUPOS

En Iglesia HOY versidn 6 existe una nueva opcidén para que los nombres de los
niveles y de los grupos se asignen automaticamente mediante una
numeracion, es decir a los nombres se les pondran nimeros (como nombre)
armandose con los numeros de sus niveles predecesores, por ejemplo en el
Nivel 1 se llamaran 1, 2, 3, etc y en el Nivel 2 se llamaran 11, 12, 21, 22, 31,



31, etc, en el Nivel 3 se llamaran 111, 112, 113; 211, 212, 213; 221, 222,
223, etc. y los nombres de los grupos seran 1111, 1112, etc. También existe la
posibilidad de anexar rellenar con ceros, en cuyo caso los nombres seran 01,
0101, 010101, etc. Existe la posibilidad de especificar la cantidad de ceros, por
lo que si se le asigna rellenar con 3 digitos, los nombres serian 001, 001 etc.
También hay la opcién de poner guiones entre los nimeros, en este caso los
nombres seran por ejemplo 01-01-01, 01-02-01. Esta opcién la encuentra en
la ventana de Opciones de Configuracion, en la pestafa llamada "Generales".

Wi Actualizacion de opciones generales de configuracion = L

Hahilitar Multi-lolesias [Llevar control de warias |olesiaz). Se habilita el batén de Cambio de [qglesia y al entrar presenta wentana para Eleaic
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(®) Detallado por pecson s
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Para que Iglesia HOY le asigne estos nombres automaticamente, internamente
lleva una tabla de "consecutivos" de cada uno de los niveles que se han creado
en el software. Cuando por alguna razén usted borra algun grupo o Nivel,
necesita dicha tabla de consecutivos para ajustarlos también. Esta tabla la
encuentra en el mend Herramientas, en la opcion Consecutivos de Niveles
de Grupos.

s Consecutivos para Niveles de Grupos =

| 1) Clave Unica -

| | TIPO Ciclo Mivel Superior Consecutivo

[NIvV2 1 1 1
MIVZ 1 1 2
NIV3 1 1 1
NIV3 1 1 2
NIV3 1 1 3
NIV3 1 1 4
NIV3 1 2 1
MNIV3 1 2 2

£ >
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Niveles de Grupos

CASOS PRACTICOS COMO EJEMPLO

Para guiarle paso a paso como crear en el sistema Iglesia HOY la organizacion
de sus grupos hemos creado tres ejemplos, elija en el enlace siguiente el que
mas se adecue a su iglesia:

Caso 1. Iglesia pequefia con pocos grupos

Caso 2. Iglesia pequefia con supervisores de grupos

Caso 3. Iglesia mediana con muchos grupos

Caso 4. Iglesia grande con bastantes grupos

Caso 1. Iglesia pequeia con pocos grupos

Una iglesia con pocos grupos, muy seguramente que tendra suficiente con un
sOlo lider o supervisor de dichos grupos, por lo que lo mejor, es solamente
utilizar el NIVEL 3 del sistema Iglesia HOY para llenar el nombre de quién serd
el Lider de los grupos de la Iglesia.

Para cuestiones de explicar este caso préctico, los términos personalizados de grupos
w estdn configurados de la siguiente manera:
Término utilizado para Célula: Grupo, Término en Plural: Grupos, Género: M
Nivel 1 de Gpos. Celulares: Niv 1 Sin utilizar
Nivel 2 de Gpos. Celulares: Niv 2 Sin utilizar
'“T 7’ Nivel 3 de Gpos. Celulares: Zona
it Lider de Nivel 1: Lider Sin utilizar
Lider de Nivel 2: Lider Sin utilizar

Lider de Nivel 3: Supervisor de Zona

Mivel 1 [sin utilzar

Mivel 2 [sin utilzar)

Mivel 3- Zonas .
e L TS ; El Mivel 2 con 1D 1, se larneré
: Licler de: la Zona 1 . Fona 1, se escribirt el nombre del fider

Auncue g Nivel 2 no se utilza,

debe corfiguroe e gue pertenece

ol Mvel 2 nirmero 1

: cada gupo debe configurae e
Zﬁih'd Ty gue petensce ol Nivel 3 nimerno

G[uplao 3 G'UDID 4

GrLlpo 1
i Licler cled

Ghupo 2
Srupos E
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NOTA: Por supuesto no esta limitado a sélo 4 grupos, puede crecer sin limite,
esto es sélo ejemplo

Ventana: Opciones Generales de Configuracién

Término del Nivel 1 de Gpos. Celulares: |p5.rea | Témmino en Flural: |p5.reas | Género:
Término del Mivel 2 de Gpoz. Celulares: |Sector | Término en Plural: iSectores | Género: m
Témnino def Nivel 3 de Gpos. Celulares: iZona | Términa en Plural, | Zonas | Género:
Témino para el Lider de Mivel 1: |L|'c|er de Area | NOTA: Para que estos cambios tengan

Témino para el Lider de Mivel 2; |Eoordinadnr Sector | i 3’5;:39‘:':;:‘?&‘:!9‘0' dnhe:saliedel sistonmns
Término para el Lider de Mivel 2 |Superv'isor deZona | o Guardar € Cancelar

Ventana: Administracion de Niveles de los Grupos

Murn de Cicle Mombre Del Ciclo Fecha Inicio Cicl Fecha Fin Ciclo
12005

» | K

Mum de Mombre del Area Lider de Area Murm del Nomhre del Secte Coordinador Sector Jum de Nombre delaz Superwsor de Zona
Thivel 1 Thivel 2 THivel 3

Mombre del Grupo Lider del Grupa Zona Supervizor de Zona Familia antiftridn

7 ‘Ver apuda sohre = Moztrar como drhal
“este kema il .

Ventana de actualizacion del primer renglén de Nivel 3 (Zona). Asigne un
nombre a la Zona (en caso de tener desactiva la opcién de Autonombrar
niveles), también asigna un lider de la Zona.




Niveles de Grupos

Si no tiene activada la opcion de autonombrar niveles,
escriba un nombre

Maorbre del grupo Marmbre del Lider Familia anfitidn - Direccidn de la reunidn

Después de asignar los datos a la Zona, puede comenzar a crear los "Grupos"
de esta zona, en la ventana inferior de la administracion de Niveles donde se
encuentran los grupos, presione el botdn "Agregar Grupo".

Al crear un nuevo grupo, asigne un nombre al grupo (en caso de tener
desactiva la opcién de Autonombrar niveles), también asigna un lider del grupo
y un asistente del lider en caso de requerirse. La demas informacion es
opcional pero se recomienda llenar lo mas posible. También puede comenzar a
agregar a las personas que pertenecen a este grupo, usando el botéon "Anadir
persona a grupo".
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gQruipo

La Presa ] S 4 Eliminar persona
- . . del gripo

1D Miembra Mambre(z) Tipa
jas MIEMERD

IEMERD

Garcia Camreon MIEMERO

tartinez Granadas  [MIEMERD

W guirre HIEMERD

Cuevas WOOLESCEMTE

Fuente MIFD

Higuera HIEMBRO

b ares HIEMERDO

Montero MIEMERO

D ominguez WOOLESCENTE

Clominguez WOOLESCEMTE

rnadar b urilla IR

Puede comenzar a agreqar a las personas del




Caso 2. Iglesia pequeia con supervisores de grupos
Ejemplo de Iglesia que tiene lideres que supervisan zonas de grupos, y un lider
general que supervisa a cada lider o supervisor de las Zonas. Ademas de
utilizar el NIVEL 3 para las Zonas, ahora se utiliza el NIVEL 2, para el lider
general de los Grupos de la Iglesia.

F Para cuestiones de explicar este caso pracfico, los términos personalizados de grupos
w estdn configurados de la siguiente manera:

Término utilizado para Célula: Grupo, Término en Plural: Grupos, Género: M
Nivel 1 de Gpos. Celulares: Niv 1 Sin utilizar

Nivel 2 de Gpos. Celulares. Sector

Nivel 3 de Gpos. Celulares: Zona

Lider de Nivel 1: Lider Sin utilizar

Lider de Nivel 2: Coordinador d Sector

Lider de Nivel 3: Supervisor de Zona

Mivied 1 [sin utilizer)

Mivel 2 Sectorss

e o R
........ e o | —
; 1. :
Supemé@r de 7ona 1 Supendsor deZona 2

Zoha 1 zolmz

s 4| 4 4 @ @ @ @ &

Grup:::i Grup:::? Gupod  Gupod Srupo 5 Gupod Gupod Gupod
NOTA: Por supuesto no estd limitado a sélo 2 Zonas, puede crecer sin limite el
numero de Zonas,
De igual maneral el nimero de grupos por Zona no esta limitado, esto es sélo
ejemplo

Ventana: Opciones Generales de Configuracion



Niveles de Grupos

Término del Nivel 1 de Gpos. Celularss: |p5.rea | Término en Plural: |p5._reas | Género:
Término del Mivel 2 de Gpoz. Celulares: |Sector | Término en Plural: !Sectores | Género:
Témnino def Nivel 3 de Gpos. Celulares: iZona | T érmina en Plural | Zonas | Género:
Término para el Lider de Mivel 1. |L|'der de drea | NOTA: Para que estos cambios tengan

Téminag para el Lider de Mivel 2: |Eoordinador Sector | 'i 3'\?;::39?':;;?&‘]{!'3‘0' HEHE Al PRl
Término para el Lider de Mivel 2 |Superv'isor de Zona | o Guardar x Canoelar

Ventana: Administracion de Niveles de los Grupos

Mum de Ciclc Nombre Del Ciclo Fecha Inicio Cicl Fecha Fin Cicla

'r 12015 ‘& o ;

| Hum de Nombre del Area Lider de Area a1 a Num de Nomble dela: Supemsor de Zona
ivel 3

THiel 1

Mamhre del Grunne Lider del Gonn - Fana Sunervizor de Fnna  Familia antiftridn

n caso de no tener activado el autonombramiento. escriba
n nombre al sector. Tambien asigne un coordinador

Murn de Maombre de Zona Supervizor de Fona

Después de llenar los datos correspondientes del Sector, puede proceder a
crear mas Zonas pertenecientes a este Sector (recuerde que en el paso
anterior ya creamos una Zona)



Caso 3. Iglesia mediana con muchos grupos

Ejemplo de Iglesia que tiene lideres que supervisan zonas de grupos, y lideres
que coordinan sectores de Zonas. Se utiliza el NIVEL 3 para las Zonas, el
NIVEL 2 para sectores, y ahora se utiliza el NIVEL 1, para el lider general de
los Grupos de la Iglesia.

F Para cuestiones de explicar este caso pracfico, los términos personalizados de grupos
w estdn configurados de la siguiente manera:

Término utilizado para Célula: Grupo, Término en Plural: Grupos, Género: M
Nivel 1 de Gpos. Celulares: Area

Nivel 2 de Gpos. Celulares. Sector

Nivel 3 de Gpos. Celulares: Zona

Lider de Nivel 1: Lider de Area

Lider de Nivel 2: Coordinador d Sector

Lider de Nivel 3: Supervisor de Zona

Nivel 1-Arece
Lidder dls Arear 1
H
ep
Nivel2Sectares o AEal
: liclsr el Secter | Licler die Secter 2
- -
. e &
Mivel 3 Zonce : #" '''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''' e o
: Supér\risor cle fona 1 SUDE}VEU e Zono 2 Supstvisor de Zono 3 Supal\wiso( e fono 4
J-: ....... JZC}IG]J_ ...... J_ ........ J_ ..... J anazl- ......... J_ ..................... z olﬂda .................................... anq .............. :
DSOS NN NV o O NN (DU [ s e AR A N T i
auocs B [0 (] (] (] (o] (o] (6] (M) (o] B) (o] (] ol (] (e

NOTA: Por supuesto no estd limitado a sélo 2 Zonas, 6 a dos Sectores, puede
crecer sin limite el nUmero de Zonas y Sectores, De igual manera el nUmero de
grupos por Zona no esta limitado, esto es sélo ejemplo.

Ventana: Opciones Generales de Configuracién

Término del Mivel 1 de Gpos. Celulares: | Area Témino en Plural: | Areas Génsro |M W
Término del Mivel 2 de Gpoz. Celulares: | Sector Témino en Plural: | Sectores Género | M |
Témnino del Mivel 3 de Gpoz Celulares: | Zona Térmmino en Plural, | Zonas Género |F |
Témino para el Lider de Mivel 1: | Lider de Area NOTA: Para que estos cambios tengan

T paitas sl i daNivel2 T ade Soe = efecto por completo, debe salir del sistema
y volver a entrar.

Término para el Lider de MNivel 3 | Supervisor de Zona o Guardar 8 Cancelar




Niveles de Grupos

Ventana: Niveles de organizacion de los Grupos

= Mastrar coma Arbal

Diagrama de los grupos utilizando la funcidn Mostrar como arbol

W Organizacién de los Niveles de los Grupos =

iiuana
51 5ector1

—H 1 Zona 1 -Brigete Sanchez Yalencia
GRUPOT -Aaron Burgoin Zallas
GRUPOZ -&lberta Mendoza Olaya

GRUPO3 -Sergio Mendoza Olaya

GRUPO4 -Hugo Palacios Sambrano = REDOK Preview
GRUPOS -Andrea Robledo Belez . =
[=H88.2 Zona 2 -Bris Margot Aranda Garcia File View Zoom
GRUPOE -Maria Melendez Werdugo = o n - -
GRUPO? -Angelica Marin Dominguez = -& T4 Page: | 1 H‘ Across: [1 1 ‘ Down: [ 1 v| Zoom ‘ Page Width

GRUPOS -Angelica Salamanca

%2 Sectar 2
e 3 Zona 3 -Camen Aranda Avilez .
GRUPO3 -Elida Garcia Carreon R sy
it GRUPO10 -Abel Martinez Granadas 1-Zona 1-Brigete Sanchez Valencia
GRUPO11 -Jesus Arturo Yaldez Heredia (0]} GRUPO1-Azron Burgoin Zallas
GRUPO12 -Agripina Zemena Chavez | Rosales
GRUPO13 -Concepcion Espinoza De Aldana —Hm‘fps"".““éam""’
=4 Zona 4 -Conny Roman R
w# GRUPO14 -Consuelo Hemandez Lopez [ Gerardo Aguine
GRUPO15 -David Herrera Sepulveda [ Elzabeth Cuevas
GRUPO1E -Diana Urbina G arcia Edwin Ferez Linares
e GAUPO17 -Elaine Angelica Salazar Hernandez De Par [ Edgar H’U‘u:;
4t GRUPD 18 -Elizabeth Hernan Godines " i Monbas
GRUPO 19 “rarel Rivas [ Lucers Domingusz
Cively Dominguez
2 . [ Dikembe Romen Aysia
——— GRUPOZ-Alberto Mendoza Olaya
R — —“'wg Moxtnes Cranaidas
Expandir Contraer Imprirnir con N R
= -0 & e J) Reportes impresos e L
'-_—' ! Alfa Casas Soto
| Alberto Andonzegui
Karen Heredia
L ieds Bungos
GRUPOI-Sargic Mendoza Olaya
Florentino Luan
Silvina De Mendoza
Yolet Castro Diaz
e “er ayuda sobre —mmm

este tema
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Caso 4. Iglesia grande con bastantes grupos

Ejemplo de Iglesia que tiene lideres que supervisan zonas de grupos, y lideres
gue coordinan a los supervisores de Zonas y lideres de Area que supervisan a

los coordinadores de Sectores. Se utiliza el NIVEL 3 para las Zonas, el NIVEL 2
para sectores, y el NIVEL 1 para las Areas. Observe que en este caso ya queda
fuera de la organizacién de niveles del sistema Iglesia HOY 5 un lider general

de los grupos de la Iglesia, pero eso no afecta para nada la organizacién de los
niveles.

n Un lider general en ate CEOYD
quedu fuera dela orgurzucmn de

f Lderdefonal  LHerdeZonaz Liber dezonas Lider deZonad LiderdeZonad  LHer defonas LderdeZona?  LderdeZonas |
...... bt Zou2zousZnquDTU&ZDUGZDUTITnUS

Ya no pondremos las ventanas del sistema para mostrarle como llenar este
ejemplo, ya que es similar a como lo hemos venido presentando. En este caso

agregara el Area 2, creard los Sectores 3y 4, las Zonas 5, 6, 7 y 8 y todos los
grupos pertenecientes a dichas Zonas.

NOTA: recuerde que no esta limitado a s6lo 2 Zonas, Sectores 6 Areas, puede
crecer sin limite el nUmero de Areas, Zonas y Sectores, De igual manera el
numero de grupos por Zona no esta limitado, esto es sélo ejemplo.




